 ПРОЕКТ
УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ

Администрации Волгодонского района Ростовской области

П Р И К А З
«_____»  ___  2016г.                                                                                            ст. Романовская
 Об утверждении нормативных затрат

на обеспечение деятельности управления
социальной защиты населения 

Волгодонского района РО 

В соответствии ст. 19 Федерального закона от 05.04.2014 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением  Правительства Ростовской области от 28.10.2015 № 59 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлениями Администрации Волгодонского района от 30.12.2015 № 887 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Волгодонского района», от 21.12.2015 № 839 «Об определении требований к закупаемым органами местного самоуправления Волгодонского района, в том числе подведомственными им муниципальными бюджетными учреждениями Волгодонского района, отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)».
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить общие подходы к определению нормативных затрат согласно приложению № 1к настоящему приказу.
2. Утвредить нормативные затраты к закупаемым управлением социальной защиты населения Администрации Волгодонского района товарам, работам, услугам (в том числе порядок расчета нормативных затрат, нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг) согласно приложению № 2 к настоящему приказу. 
3. Разместить настоящий приказ в Единой информационной системе в сфере закупок.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления                                                                Е.В. Назаренко 
Приложение № 1к приказу 

от ________2016 № _______

Об утверждении нормативных затрат 

на обеспечение деятельности УСЗН 

Волгодонского района

ОБЩИЕ ПОДХОДЫ
к определению нормативных затрат 

Общие подходы к определению нормативных затрат (далее – Общие подходы) применяются на обеспечение деятельности управления социальной защиты населения Волгодонского района в части закупок товаров, работ, услуг (далее – ТРУ) для обоснования в соответствии с части 2 статьи 18 Закона № 44-ФЗ объекта и (или) объектов закупки, наименования которых включаются в планы закупок (далее – нормативные затраты).
В соответствии с постановлением Администрации Волгодонского района от 30.12.2015 № 887 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Волгодонского района» нормативные затраты (включая в ряде случаев нормативы цены и нормативы количества) определяются на обеспечение деятельности управления социальной защиты населения Администрации Волгодонского района по следующим направлениям:
- затраты на оплату услуг связи;

- затраты на оплату услуг по передаче данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники;

- затраты на приобретение компьютеров; офисной техники;

- затраты на приобретение рабочих станций, принтеров, МФУ, копировальных и факсимильных аппаратов;

- затраты на приобретение носителей информации;

- затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению программного обеспечения;

- затраты на оплату обучения сотрудников, участие в учебных семинарах;

- затраты на приобретение мебели;

- затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

- затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей.

Нормативы количества, нормативы цены и нормативные затраты служат основой для планирования расходов на плановый период. При проведении закупок НМЦК определяется по основаниям статьи 22 Закона № 44-ФЗ.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат не может превышать объем доведенных лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения сметы расходов.

Начальник управления имеет право регулировать наименование, количество, виды и структуру затрат, при условии что фактические расходы не превысят расчетные нормы.
Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяются с учетом фактического наличия товаров, учитываемых на балансе управления социальной защиты населения Администрации Волгодонского района.

В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. 
Приложение № 2 к приказу 

от ________2016 № _______

Об утверждении нормативных затрат 

на обеспечение деятельности УСЗН 

Волгодонского района

Правила

определения нормативных затрат на обеспечение деятельности управления социальной защиты населения Волгодонского района
I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату (Заб) определяются по формуле:
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где:

Qiаб - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;

Нiаб - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации;

Niаб - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов) определяются по формуле:
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где: 

Qgм - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sgm - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по g- му тарифу;

Pgm - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

Ngm - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

Qiмг - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

Siмг - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

Piмг - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;

Niмг - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;

Qjмн - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

Sjмн - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

Pjмн - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу; 

Njмн - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

3. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров (Зип) определяются по формуле:
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где:

Qiип - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piип - ежемесячная цена в расчете на одну SIM-карту по i-й должности;

Niип - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности.

4. Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров (Зи) определяются по формуле:
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где: 

Qiи - количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью; 

Piи - месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью; 

Niи - количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.

Затраты на содержание имущества

5. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

6. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники (Зрвт) определяются по формуле: 
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где: 

Qiрвт - количество i-х рабочих станций в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piрвт - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на одну i-ю рабочую станцию в год.

7. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации (Зсби) определяются по формуле: 
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где: 

Qiсби - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

Рiсби - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной единицы i-го оборудования в год. 

8. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) (Зстс) определяются по формуле:
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где:

Qiстс - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;

Рiстс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.

9. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей (Злвс) определяются по формуле:
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где: 

Qiлвс - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

Рiлвс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.

10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания (Зсбп) определяются по формуле:
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где: 

Qiсбп - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

Рiсбп - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного модуля бесперебойного питания i-го вида в год. 

11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрпм) определяются по формуле: 
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где: 

Qiрпм - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Рiрпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг, 
не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и 
содержание имущества

12. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (Зспо) определяются по формуле: 

Зспо = Зсспс + Зсип,

где: 

Зсспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем; 

Зсип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения. 

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения. 

13. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Зсип) определяются по формуле: 
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где: 

Pgипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения; 

Pjпнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-e программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем. 

14. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации (Зоби), определяются по формуле: 

Зоби = Зат + Знп,

где: 

Зат - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий; 

Знп - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации. 

15. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации (Знп) определяются по формуле: 
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где: 

Qi нп - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации; 

Рi нп - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации. 

16. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования (Зм) определяются по формуле: 


[image: image13.wmf],

Р

м

 

i

n

1

i

Q

м

 

i

З

м

´

å

=

=


где: 

Qi м - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке; 

Рi м - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки одной единицы i-го оборудования. 

Затраты на приобретение основных средств

17. Затраты на приобретение рабочих станций, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зпм) определяются по формуле:
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где: 

Qi пм порог - количество i-го типа рабочих станций, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов; 

Qi пм факт - фактическое количество i-го типа рабочих станций, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники); 

Рi пм - цена одного i-го типа рабочей станции, принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов. 

18. Затраты на приобретение средств подвижной связи (Зпрсот) определяются по формуле: 
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где: 

Qi прсот - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов; 

Pi прсот - стоимость одного средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов. 

19. Затраты на приобретение планшетных компьютеров (Зпрпк) определяются по формуле:
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где: 

Qi прпк - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов; 

Pi прпк - цена одного планшетного компьютера по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов. 

20. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации (Зобин) определяются по формуле: 


[image: image17.wmf],

Р

обин

 

i

n

1

i

Q

обин

 

i

З

обин

´

å

=

=


где: 

Qi обин - планируемое к приобретению количество i-гo оборудования по обеспечению безопасности информации; 

Рi обин - цена приобретаемого i-гo оборудования по обеспечению безопасности информации. 

Затраты на приобретение материальных запасов

21. Затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по формуле: 
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где: 

Qi мон - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности; 

Рi мон - цена одного монитора для i-й должности. 

22. Затраты на приобретение системных блоков (Зcб) определяются по формуле: 
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где:

Qi сб - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков; 

Рi сб - цена одного i-го системного блока. 

23. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (Здвт) определяются по формуле: 


[image: image20.wmf],

Р

двт

 

i

n

1

i

Q

двт

 

i

З

двт

´

å

=

=


где: 

Qi двт - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года; 

Рi двт - цена одной единицы i-й запасной части для вычислительной техники. 

24. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации (Змн) определяются по формуле: 
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где: 

Qi мн - планируемое к приобретению количество i-гo носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов; 

Рi мн - цена одной единицы i-гo носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов. 

25. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Здсо) определяются по формуле: 

Здсо = Зрм + Ззп,

где: 

Зрм - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

Ззп - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники). 

26. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрм) определяются по формуле: 
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где: 

Qi рм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-гo типа в соответствии с нормативами муниципальных органов; 

Ni рм - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов; 

Pi рм - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов. 

27. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Ззп) определяются по формуле: 
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где: 

Qi зп - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники); 

Pi зп - цена одной единицы i-й запасной части. 

28. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации (Змби) определяются по формуле: 
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где: 

Qi мби - планируемое к приобретению количество i-гo материального запаса; 

Pi мби - цена одной единицы i-гo материального запаса. 

II. Прочие затраты

Затраты на услуги связи, 
не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат 
на информационно-коммуникационные технологии

29. Затраты на услуги связи ([image: image25.wmf]ахз

усв

З

) определяются по формуле: 
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где:

Зп - затраты на оплату услуг почтовой связи; 

Зсс - затраты на оплату услуг специальной связи. 

30. Затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп) определяются по формуле: 
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где: 

Qi п - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год; 

Pi п - цена одного i-го почтового отправления. 

31. Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно (Зтру) определяются по формуле:


[image: image28.wmf],

2

Р

 тру

i

n

1

i

Q

 тру

i

З

тру

´

´

å

=

=


где: 

Qi тру - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению; 

Рi тру - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению. 

Затраты на оплату расходов по договорам 
об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого 
помещения в связи с командированием работников, 
заключаемым со сторонними организациями

32. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями (Зкр), определяются по формуле: 
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где: 

Зпроезд - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно; 

Знайм - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования. 

33. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно (Зпроезд) определяются по формуле: 
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где: 

Qi проезд - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок; 

Рi проезд - цена проезда по i-му направлению командирования.

34. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования (Знайм) определяются по формуле: 
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где:

Qi найм - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок; 

Рi найм - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования;

Ni найм - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

35. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции (Зскив) определяются по формуле: 
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где: 

Qi скив - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции; 

Рi скив - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции. 

36. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом (Зскуд) определяются по формуле: 
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где: 

Qi скуд - количество i-х устройств в составе систем контроля и управления доступом; 

Рi скуд - цена технического обслуживания и текущего ремонта одного i-го устройства в составе систем контроля и управления доступом в год. 

37. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования (Змдн) определяются по формуле: 
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где: 

Qg мдн - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке; 

Pg. мдн - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования 

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные 
к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат 
на информационно-коммуникационные технологии

38. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (
[image: image35.wmf]З
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), определяются по формуле: 
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где: 

Зам - затраты на приобретение транспортных средств; 

Зпмеб - затраты на приобретение мебели; 

Зск - затраты на приобретение систем кондиционирования. 

39. Затраты на приобретение систем кондиционирования (Зск) определяются по формуле: 
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где: 

Qi с - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования; 

Рi с - цена одной i-ой системы кондиционирования. 

Затраты на приобретение материальных запасов, 
не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов 
в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

40. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (
[image: image38.wmf]З
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), определяются по формуле: 
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где: 

Збл - затраты на приобретение бланочной продукции; 

Зканц - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей; 

Зхп - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей; 

Згсм - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов; 

Ззпа - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств; 

Змзго - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны. 

41. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по формуле: 
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где: 

Ni канц - количество i-гo предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов в расчете на основного работника; 

Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая по штатной численности муниципального органа; 

Рi канц - цена i-гo предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов. 

42. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле: 
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где: 

Pi хп - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов; 

Qi хп - количество i-гo хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами муниципальных органов. 

НОРМАТИВЫ

обеспечения деятельности управления социальной защиты населения Администрации Волгодонского района  применяемые при расчете нормативных затрат

1. Численность сотрудников управления

-Должности муниципальной службы (Главная)  -1 шт. единица;

-Должности муниципальной службы (Ведущие, старшие, младшие) – 11 шт. единиц;

2. Нормативы количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети стационарной телефонной связи

	№

п/п
	Наименование должности
	Количество абонентских номеров 

	1
	Все категории должностей (21 штатных единиц)
	11


3. Нормативы затрат на услуги стационарной телефонной связи, услуг интернет
	Вид связи
	Количество средств связи
	Цена на услуги связи в год, руб., не более
	Наименование должности

	Стационарная телефонная связь
	не более 1 единицы на 1 кабинет
	99000,00
	Все категории должностей


	Вид связи
	Количество средств связи
	Цена на услуги связи в год, руб., не более


	Наименование должности

	Представление линии доступа к Интернет, Услуги интернет
	3 шт.
	80000,00
	Все категории должностей


4. Нормативы  затрат  на услуги связи  (приобретение конвертов, отправка писем)

	Наименование
	Кол-во 
	Цена в год, руб., не более
	Наименование должности

	Конверты 
	500
	11000,00
	Все категории должностей

	Отправка писем
	50
	3000,0
	Все категории должностей


5. Нормативы затрат на приобретение расходных материалов для оргтехники
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Норматив цены в руб.
	Нормативные затраты, руб.

	1
	Картридж для принтера А4
	2 на год
	7000,00
	14000,00

	2
	Картридж для принтера А3, цветные
	2 на год
	14000,00
	28000,00


6. Нормативы затрат на техническое обслуживание и ремонт оргтехники

	№ п/п
	Наименование
	Норматив периодичности i-го вида технического обслуживания 
	Норматив цены в руб.
	Нормативные затраты, руб.

	Заправка картриджей

	11
	Принтер лазерный, формат А4, черно-белый
	60 раз в год
	300,00
	18000,00

	22
	Многофункциональное устройство формата А3, лазерный принтер формата А3, цветной лазерный принтер
	4 раз в год
	800,00
	3200,00

	
	
	
	

	Восстановление картриджей

	11
	Принтер лазерный, формат А4, черно-белый
	30 раз в год
	1 000,00
	30000,00

	2
	
	
	

	Техническое обслуживание и ремонт

	11
	Принтер лазерный, формат А4, черно-белый
	1 раз в год
	10000,00
	10000,00

	22
	Многофункциональное устройство лазерное для печати, копирования и сканирования, формат А3, черно-белый
	1 раз в год
	10000,00
	10000.00

	
	
	
	


7. Нормативы затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению программного обеспечения

	№ п/п
	Наименование 
	Количество
	Цена (руб.) в год не более

	1
	Программный продукт "Парус" 
	1 рабочее место
	50000,00

	3
	Программный продукт «Парус – сведение отчетности»
	1 рабочее место
	70000,00

	4
	Программный продукт «СБИС –электронная отчетность»
	1 годовой комплект
	20000, 00

	5
	Программный продукт « ПК Муниципальные образования»
	1 годовой комплект
	30000, 0

	6
	Антивирус Dr. Web
	25 шт.
	30000,00


8. Нормативы затрат на оплату обучения сотрудников, 

участие в учебных семинарах

	Вид обучения
	Количество 
	Цена в год, руб., не более


	Наименование должности

	Обучающий семинар
	1
	30000,00
	Главная

	Обучающий семинар
	2
	15000,00
	Ведущие, старшие


9. Нормативы затрат на приобретение магнитных и (или) оптических носителей информации на все категории должностей

	Наименование
	Кол-во 
	Норматив цены в рублях
	Нормативные затраты, руб.

	USB/Флеш-карта
	15
	600,0
	9000,00


10.Нормативы затрат на приобретение оргтехники

на все категории должностей

	Наименование
	Кол-во 
	Норматив цены в рублях
	Нормативные затраты, руб

	Принтер лазерный, формат А4, цветной
	1
	25000,00
	25000,00

	Компьютеры персональные настольные
	1
	75000,00
	75000,00


11.Нормативы затрат на приобретение мебели 
(на все категории должностей)

	Наименование
	Кол-во 
	Норматив цены в рублях
	Нормативные затраты, руб.

	Кресло офисное 
	5
	2500,00
	12500,00


12. Нормативы затрат на приобретение канцелярских принадлежностей
(на все категории должностей)

	№№ п/п
	Наименование товара
	Единица измерения
	Норматив количества в год 
	Цена  единицы продукции, руб.
	Нормативные затраты, руб.

	1
	Бумага, формат А4, белизна CIE  не менее 170; Плотность 80 г/см2; цвет белый, 

упаковка 500 листов
	Пач.
	400
	345,0
	138000,00

	2
	Бумага, формат А3, белизна CIE  не менее 170; Плотность 80 г/см2; цвет белый, упаковка 500 листов 
	Пач.
	10
	640,0
	6400,00

	3
	Бумага для факса, длина намотки 30м, ширина 210мм
	шт.
	10
	68,0
	680,00

	4
	Блок для записи клеевым краем, размер 75х75мм, 100 листов в блоке
	Пач.
	20
	45,00
	900,00

	5
	Грифели для автоматических карандашей, 
количество в упаковке: 

12 грифелей 
Длина: 50 мм. Диаметр: 0,5-0,7 мм
	упак.
	10
	36,00
	360,00

	6
	Блок для заметок, размер: ширина 9см, длина 9см., количество листов в блоке  не менее 500
	шт
	18
	71,00
	1278,00

	7
	Скобы для степлера №10, количество скоб в коробке 1000
	упак.
	20
	23,00
	460,00

	8
	Скобы для степлера  № 24, количество скоб с коробке 1000
	упак.
	15
	35,00
	525,00

	9
	Ручка шариковая с колпачком, граненая в прозрачном корпусе
	шт.
	36
	40,00
	1440,00

	10
	Ручка автоматическая с колпачком, граненая в прозрачном корпусе
	шт.
	36
	70,00
	2520,00

	11
	Ручка гелевая с колпачком, пластиковый корпус
	шт.
	5
	45,0
	225,00

	12
	Файл- вкладыш прозрачный
	шт.
	2500
	1,50
	3750,00

	13
	Книга регистрации,  формат А4, твердая обложка, количество листов 96
	шт.
	2
	200,00
	400,00

	14
	Закладки с липким краем
	упк.
	50
	64,00
	3200,00

	15
	Карандаш автоматический
	шт.
	20
	50,00
	1000,00

	16
	Карандаш простой, заточенный
	шт.
	40
	8,00
	320,00

	17
	Корректирующая жидкость 
	шт.
	20
	70,00
	1400,00

	18
	Маркер-текстовыделитель
	шт.
	18
	38,00
	684,00

	19
	Скрепки, размер 28мм, цветные, металл в пластиковой оболочке, 100 шт. в упаковке 
	упак.
	200
	32,00
	6400,00

	20
	Дырокол, на 2 отверстия, расстояние между отверстиями 80мм, количество пробиваемых за один раз листов - 40
	шт.
	9
	530,00
	4770,00

	21
	Клей-карандаш канцелярский
	шт.
	20
	57,00
	1140,00

	22
	Лоток для бумаг
	шт.
	10
	133,00
	1330,00

	23
	Ластик
	шт.
	30
	15,00
	450,00

	24
	Ножницы канцелярские
	шт.
	9
	80,00
	720,00

	25
	Набор офисный, канцелярский
	шт.
	4
	420,00


	1680,00

	26
	Скоросшиватель картонный
	шт.
	500
	10,00
	5000,00

	27
	Скоросшиватель пластиковый
	шт.
	50
	10,00
	500,00

	28
	Папка-уголок
	шт.
	50
	35,00
	1750,00

	29
	Степлер № 10, длина 10см, материал сталь, сшивает 20листов
	шт.
	5
	150,0
	750,00

	30
	Степлер № 24, длина 15 см, материал сталь, сшивает 30 листов
	шт
	5
	350,0
	1750,00

	31
	Скотч
	шт.
	20
	25,00
	500,00

	32
	Линейка пластиковая
	шт.
	20
	23,00
	460,00

	33
	Обложка для переплета, формат А4,упаковка не менее 100 шт,
	упак.
	2
	500,00
	1000,00

	34
	Точилка
	шт.
	18
	50,00
	900,00

	35
	Фломастеры 
	шт.
	3
	230,00
	690,00

	36
	Папка-регистратор
	шт.
	100
	125,00
	12500,00

	37
	Папка с вкладышами
	шт.
	20
	150,00
	3000,00

	38
	Папка на резинке
	шт.
	20
	35,00
	700,00

	39
	Папка на кнопке
	шт.
	20
	13,00
	260,00

	40
	Зажим для бумаг 15мм, металл, количество штук в упаковке -12 
	упак.
	10
	22,00
	220,00

	41
	Зажим для бумаг 19мм, металл, количество штук в упаковке -12 
	упак.
	10
	25,00
	250,00

	42
	Зажим для бумаг 25мм, металл, количество штук в упаковке -12 
	упак.
	10
	28,00
	280,00

	43
	Зажим для бумаг 32мм, металл, количество штук в упаковке -12 
	упак.
	10
	48,00
	480,00

	44
	Зажим для бумаг 41мм, металл,  количество штук в упаковке -12 
	упак.
	10
	96,00
	960,00

	45
	Зажим для бумаг 51мм, металл,  количество штук в упаковке -12 
	упак.
	10
	150,00
	1500,00

	46
	Ежедневник
	шт.
	18
	500,00
	9000,00

	47
	Календарь перекидной
	шт.
	18
	25,00
	450,00

	48
	Набор цветных ручек
	шт.
	2
	70,00
	140,00

	49
	Точилка для карандашей
	шт.
	10
	50,00
	500,00

	50
	Тетради простые 24 листа, клетка
	шт.
	20
	15,00
	300,00

	51
	Тетради общие, 48 листов, клетка
	шт.
	20
	50,00
	1000,00

	52
	Пружины для подшивки документов
	упак.
	5
	500,00
	2500,00

	53
	Штемпельная краска
	шт.
	2
	100
	200,00

	54
	Штемпельная подушка
	шт.
	3
	250,00
	750,00



При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами не указанными в настоящем перечне при условии, что фактические затраты не превысят доведенных лимитов бюджетных обязательств

13. Нормативы затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей
	№ п/п
	Наименование продукции
	Единицы измерения
	Количество единиц приобретаемой продукции в год
	Цена  единицы продукции, руб.
	Нормативные затраты, руб.

	1
	Мыло жидкое 250 мл.
	шт.
	70
	70,00
	4900,00

	2
	Туалетная бумага
	шт.
	50
	15,00
	750,00

	3
	Фильтры для воды
	шт.
	15
	300,00
	4500,00

	4
	Жидкое моющее средство
	шт
	2
	60,00
	120,00

	5
	Салфетки бумажные 
	шт
	10
	28,00
	280,00

	6
	Салфетки хозяйственные
	шт
	10
	60,00
	600,00

	7
	Салфетки для  оргтехники
	шт
	10
	200,00
	2000,00

	8
	Освежитель воздуха
	шт
	4
	100,00
	400,00

	9
	Батарейки
	шт.
	50
	50,0
	2500,00


При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами не указанными в настоящем перечне при условии, что фактические затраты не превысят доведенных лимитов бюджетных обязательств
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